
Open Office 
 

What is Open Office?  
Open Office is a suite of programs similar to Microsoft Office software. Equivalent programs:  

Microsoft Office  Open Office 

Word = Writer 

Excel = Calc 

PowerPoint = Impress 

 

 

Why use Open Office? 
Many organizations and schools are switching to Open Office because it is easy-to-use, available 

in many languages, available on any platform (PC, Mac, Linux), and best of all – FREE.  

District 401 is switching to Open Office for all of these reasons.  

 

All students at District 401 use Open Office.  Except for specific high school business classes, 

students no longer use Microsoft Office in school. For this reason, students doing academic 

projects at home may find it easiest to have Open Office on their home computer.  

  

How much does Open Office cost? Do I have to buy it?  
It is FREE. You do not need to obtain it for your home, but it is a free option to Microsoft.  

 

Can I download Open Office?  
Yes. Go to this website: http://download.openoffice.org . You can easily download the software 

onto your home computer. After you have downloaded the program, you can create documents, 

spreadsheets and presentations. You can even open and edit  

your Microsoft documents following these directions:  

 

� Start – All Programs - Open Office.org 

� Choose Open Office Writer 

� Click File – Open  

� Make sure Files of Type says “All Files” 

� You should then see all of your files 

� Find and click on the file you need. Click Open.  

 

 

 

Are my files safe with Open Office?  
Yes. Open Office resides on the hard drive of your computer. Your files are not on the internet.  

 

What if I have no internet connection? I can't download programs on my home computer! 
You can call the District 401 technology department (708-583-5701) to obtain a CD with the 

software. Make sure to tell us your child's name, grade, and homeroom/advisor.  

 

How can I learn more?  
More detailed info at: www.epcusd401.org/openoffice 

 

 
Español and Polski -----------> 



Open Office 
Español 

¿Qué es Oficina Abierta (Open Office)? 
Oficina Abierta (Open Office) es una selección de programas similar a Microsoft Office.  Se 

puede averiguar más en español en: http://es.openoffice .org/   

  

¿Porque se usa Oficina Abierta (Open Office)? 
 Muchas organizaciones y escuelas alrededor del mundo están cambiando a Open Office porque 

es fácil de manejar, disponible en muchos idiomas, disponible en cualquier plataforma (PC, Mac, 

Linux), y mejor de todo -  GRATIS.  

  

 Todos los estudiantes del Distrito 401 usan Open Office.  Excepto para algunas clases de 

negocios en el colegio,  los estudiantes ya no usan Microsoft Office en la escuela.  Por esta 

razón, estudiantes haciendo proyectos académicos en casa se facilita tener Open Office en la 

computadora en su casa. 

  

¿Cuánto cuesta Open Office?  ¿Tengo que comprarlo? 
 Es gratis. No es necesario obtenerlo para su casa, pero es una opción gratis, en lugar de 

Microsoft. Entre al sitio del Internet:  http://download.openoffice.org. 

 Open Office está instalado en el “hard drive” de su computadora.  Sus documentos no están en 

el Internet.  Se puede abrir sus documentos en Microsoft también.   

  

¿Puedo aprender más? 
 Vamos a ofrecer clases en el Distrito 401.  Para aprender más:  www.epcusd401.org/openoffice  

 

¿Qué pasa si no tengo conexión al Internet?  

 Se puede llamar al departamento de tecnología del Distrito 401 (708-583-5701) para obtener un 

Disco Compacto (CD) con el programa.  Déjenos saber el nombre de su hijo/a, grado, y 

maestro/consejero. 

 

Polski 

Czym jest Open Office? 
Open Office to zbiór programów biurowych podobnych do Microsoft Office.  

Po więcej informacji w języku polskim prosze odwiedzić strone internetową 

http://pl.openoffice.org/ 

 

Wszyscy uczniowie Okręgu 401 używają Open Office.  Oprócz w kilku specyficznych klasach 

biznesu, uczniowie nie używają już w szkole Microsoft Office. Z tego właśnie powodu, prościej 

dla uczniów odrabiających zadania w domu byłoby korzystanie z Open Office w domu. 

 

Jak mogę sciągnąć Open Office? 
Prosze odwiedzić strone http://download.openoffice.org. Open Office nic nie kosztuje. Jest 

absolutnie darmowym programem.Nie jest konieczne posiadanie tego programu w domu, lecz 

można sciągnąć go za darmo i korzystać z niego w domu. 

 

Co jeżeli nie mam w domu połączenia z internetem?  
Po kopie programu na dysku, prosze skontaktować się z biurem technologi Okręgu 401 pod 

numerem 708-583-5701.  

 


